RICHIESTE GENERICHE (graduatoria interna, mobilita ecc.)
ISTRUZIONI OPERATIVE da ARGO PERSONALE

1. accedere al sito https://www.portaleargo.it e cliccare nella sezione “Area del Personale”;
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2. cliccare sul cerchio verde “Personale”;
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3. inserire le credenziali di accesso Argo (tipicamente nome.cognome.ss16667 ¢ la
password) e cliccare sul comando ENTRA (vedi immagine pagina successiva);
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4. cliccare in sequenza sui seguenti comandi:
“Nuova richiesta”;
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5. appare una schermata dove occorre selezionare scaricare il file interessato
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Modulisticarichieste generiche
| MIEI DATI
Allegato1 Conferma/Variazione titod d servizlo_cultural ed esigenze df famigha
Alegato2 Dichiarazione persanale per chi ha dirtto alltschusione dalla graduatoria d stituto per Iindhviduazione dei perdenti posto
Geaduatorie interne ATA Scheda valutazione tital graduatorieinterne Personale ATA
Graduatorie inteme Scuala Secondaria di Secondo Grado Scheda valutazione titoli gradustorieinterne Personale Scuola Secondaria diSecondo Gredo | Suma .
Il persanale titolare docente neo immesso in ruolo, con passaggio di ruolo o trasferito nell'A.S. in corso, dovra compilare la scheda
valutazione titoli graduatoria interne Personale Scuola Secondaria di Secondo Grado”;
Il personale ATA titolare dal 01/09/2025 dowra compilare Ia scheda valutazione titoli graduatorie interne ATA
6. a questo punto, si apre automaticamente il modello PDF della scheda “Valutazione titoli..”

7. compilare la domanda in ogni suo campo e, al termine,cliccare prima sul simbolo di
download, poi sul comando “Con le tue modifiche”: questa operazione salvera sul proprio
computer il file PDF compilato; cliccare poi sul pulsante “<< Indietro” (vedi immagine
pagina successiva);
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al vero, ai sensi del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, cosi come modificato ed integrato dall'art. 15 della Legge
1601/2003
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I1 personale titolare gia presente nelle graduatorie interne dello scorso A.S. dovra scaricare e

compilare la scheda Allegato 1 per confermare o variare parzialmente 1 titoli di servizio,
culturali e le esigenze di famiglia:

in caso di nuove dichiarazioni per I’esclusione dalle graduatorie dovra scaricare e compilare

l’_ (vedi immagine successiva)
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Allegato1

Allegato?

Graduatorie interne ATA

Graduatorie interne Scuola Secondaria di Secondo Grado

Conferma/Variazione titoli di servizio_culturali ed esigenze di famiglia

Dichiarazione personale per chi ha diritto allesclusione dalla graduatoria d'istituto per | individuazione dei perdenti posto

Scheda valutazione titoli graduatorie interne Personale ATA

Scheda valutazione titoli graduatorie interne Personale Scuola Secondaria di Secondo Grado

Il personale titolare, docente e ATA, gia presente nelle graduatorie interne dello scorso anno dovra compilare
I'Allegato 1 per conferma o variazione parziale dei titoli di servizio o culturali e delle esigenze di famiglia;

Nel caso di nuove dichiarazioni per I'esclusione dalle graduatorie va compilato |'Allegato 2
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8. a questo punto, selezionare “Nuova richiesta generica”;
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9. compilare la scheda seguendo questo ordine:

a. campo “Oggetto” con la dicitura “Modulo graduatoria interna docenti —
Cognome Nome _classe di concorso”

oppure con la dicitura “Modulo graduatoria interna ATA- Cognome ¢ Nome profilo”

b. campo “Tipologia di Richiesta” cliccare sulla lente d’ingrandimento e cercare
“Richiesta generica”

C. pulsante “Salva”;

d. pulsante “Aggiungi allegato” (selezionare il file PDF o 1 files salvati in precedenza e

I’eventuale documentazione da allegare); pulsante “Inoltra”. (vedi immagine pagina
successiva);
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10. in conclusione, uscire dall’applicazione cliccando sul comando LOGOUT.
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